Zatacznik do Zarzadzenia nr 42/2026

z dnia 2 lipca 2026 .

Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej

im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyjmowania i wyceny darow

w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

Regulamin przyjmowania i wyceny daréw w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

§1

Regulamin przyjmowania i wyceny darow w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej im.

Gustawa-Herlinga Grudzinskiego w Kielcach, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:

1) zasady przyjmowania i wyceny darow w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im.
Gustawa-Herlinga Grudzinskiego w Kielcach, zwanej dalej ,,Biblioteka”;

2) zasady dziatania Komisji przyjmowania i wyceny w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej w im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, zwanej dalej
,,Komisjg”.

§2
Biblioteka przyjmuje w darze ksiazki, czasopisma, audiobooki, filmy, ptyty CD, ptyty
winylowe, gry planszowe, r¢kopisy, maszynopisy, mapy, dokumenty zycia spotecznego jako
uzupelnienie zbioréw, wspierajac realizacj¢ zadan statutowych placowki. Pozyskiwanie
daré6w odbywa si¢ zgodnie z obowiazujacg polityka gromadzenia zbioréw z uwzglednieniem
przede wszystkim potrzeb srodowiska oswiatowego.

§3
Przekazywanie materiatow w formie darow do Biblioteki odbywa si¢ nieodptatnie na zasadzie
darowizny, bez obowigzku ich zwrotu, chyba Ze inaczej ustalono w formie pisemnej przed
przekazaniem daru.

§ 4

1. Dary przyjmowane sg w siedzibie glownej Biblioteki przy ul. Jana Pawta Il nr 5, 25-025
Kielce oraz w jej Filiach wylacznie na podstawie o§wiadczenia o przekazaniu materiatow
bibliotecznych w formie daru do Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa
Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu lub
innego dokumentu roéwnowaznego zawierajacego tozsame co do istoty tredci,
z zastrzezeniem ust. 2 1 § 3 in fine.

2. W przypadku kolekcji oraz materiatow bibliotecznych szczegdlnie cennych i trudnych do
nabycia musi by¢ sporzadzona odrgbna umowa darowizny, na podstawie ktorej nastepuje
wlaczenie darow do zbiorow Biblioteki.

3. Dary moze przyja¢ kazdy nauczyciel bibliotekarz pracujacy w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, ktorego obowiazkiem
jest weryfikacja os$wiadczenia lub umowy darowizny, o ktéorych mowa odpowiednio
wust. 112.

§5

Dary przyjmowane sg od 0sob fizycznych, prawnych lub innych darczyncow.



§6

1. Biblioteka zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia darow oraz dokonania ich
selekcji pod katem przydatnosci dla uzytkownikow Biblioteki, zgodnosci z profilem
gromadzenia zbioréw, liczby posiadanych egzemplarzy oraz stanu fizycznego publikacji.

2. Bibliotecka moze odmoéwi¢é przyjecia darow uszkodzonych, niekompletnych,

przestarzatych lub ktorych przyjecie naruszatoby przepisy prawa.

Biblioteka nie przyjmuje dar6w anonimowych.

4. W przypadku otrzymania przesytek pocztowych lub kurierskich nauczyciel bibliotekarz
przyjmujacy dar weryfikuje, czy zostalo zalaczone 1 prawidlowo wypehione
o$wiadczenie o przekazaniu materialow bibliotecznych w formie daru do Pedagogiczne;j
Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach. W przypadku
jego braku nauczyciel bibliotekarz podejmuje stosowne kroki w celu uzyskania tego
dokumentu od nadawcy przesyitki.
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§ 7

Dary odrzucone w wyniku selekcji, ktore nie zostang zakwalifikowane do materialow
bibliotecznych, moga zosta¢ przekazane:

1) innym bibliotekom lub instytucjom kultury;

2) na kiermasze wewngtrzne;

3) akcje ,,bookcrossing”;

4) dzialania popularyzujace czytelnictwo
— z poszanowaniem warto$ci materialdow i z mysla o ich dalszym wykorzystaniu przez
odbiorcéw. W przypadku materialow zniszczonych zostang one przekazane do utylizacji.

§ 8
Zbiory przekazywane w darze musza by¢ wlasnoscig darczyncy, w szczegdlnosci nie moga
by¢ wlasnosciag innych bibliotek, szkot, urzgdow 1 nie mogg zawiera¢ znakow
wiasnosciowych tych instytucji.

§9
Dowodem przyjecia darow do zbioréw bibliotecznych jest dowod wpltywu wygenerowany
w systemie bibliotecznym Sowa Sql Premium.

§ 10
Wszystkie pozycje przyjete do zbiorow jako dary podlegajg wycenie. Podstawa do dokonania
wyceny jest lista darow sporzadzona zgodnie z Instrukcja wpisywania darow do zbiorow
bibliotecznych stanowiaca zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 11
1. Wyceny daréw dokonuje Komisja powolana przez Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach odrgbnym zarzadzeniem
na 5-letnig kadencjg.
2. Komisja liczy od 3 do 5 oséb, przy czym do podejmowania czynno$ci wyceny
wymagany jest udzial co najmniej potowy sktadu Komisji.
3. Dyrektor wybiera Przewodniczacego Komisji sposrod powotanych cztonkow Komisji.

§ 12
Komisja w zaleznosci od potrzeb zbiera si¢ na posiedzeniach (nie rzadziej niz raz na 3
miesiace) i dokonuje ostatecznej wyceny. Obrady Komisji sg protokolowane i numerowane.



Kazda lista darow przeznaczonych do wyceny stanowi zatacznik do protokotu. Wszystkie
protokoty wraz z zalacznikami po ich podpisaniu sg archiwizowane elektronicznie w postaci
skanu.

§ 13

1. Kazdy z Kierownikow Wydzialow oraz Filii zobowigzany jest przesta¢ do Komisji
wstepnie opracowany wykaz daréw z propozycja ich wyceny. Stanowi on punkt wyjscia
do dokonania wyceny przez Komisje.

2. Po dokonaniu wyceny przez Komisje wykaz daréw zostaje wystany do wlasciwego
Wydziatu lub Filii. Zatwierdzony wykaz jest nastepnie przekazywany przez Kierownika
Wydziatu lub Filii do Wydzialu Ksiggowosci Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im.
Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.

§ 14
1. Z zastrzezeniem ust. 2 i 3, wycena daré6w przeznaczonych do wiaczenia do zbiorow
bibliotecznych dokonywana jest w oparciu o nastgpujace kryteria:

1) w przypadku publikacji dostgpnych na rynku wydawniczym — przyjmuje si¢ cen¢
,»oktadkowa” (do 5 lat) majacych nadrukowang cen¢ detaliczng (o ile stan fizyczny
zbioré6w na to pozwala); w przypadku braku takiej ceny przyjmuje si¢ Srednig cene
z co najmniej dwoch ksiggarn, antykwariatéw lub portali internetowych;
w przypadku braku mozliwosci weryfikacji ceny na podstawie dwoch zrodet
przyjmuje si¢ cen¢ ustalong w oparciu o dostgpne jedno zrodto;

2) w przypadku publikacji niedostepnych na rynku wydawniczym — przyjmuje si¢ ceng
antykwaryczng;

3) w przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny wedlug powyzszych kryteriow —
wyceny dokonuje si¢ z uwzglednieniem tresci i indywidualnych cech publikacji.

2. W przypadku materiatbw bibliotecznych szczegoélnie cennych i trudnych do nabycia
podstawa do wyceny sa ceny zawarte w katalogach aukcyjnych i antykwarycznych.

3. Warto$¢ daru moze by¢ zmniejszona ze wzgledu na stopien zuzycia egzemplarza
i ewentualng dezaktualizacje tresci.

§ 15
Ostateczna wycena Komisji podejmowana jest zwyktg wickszosciag gtosow.

§ 16
Dokumenty wytworzone w procesie wyceny przez Komisj¢ zostajg opatrzone odpowiednimi
adnotacjami przez Przewodniczacego Komisji, a w razie jego nieobecno$ci przez
upowaznionego przez Przewodniczacego Komisji innego cztonka Komisji.

§ 17
W przypadku ksigzek nowych, odkupionych za zagubione, gdy czytelnik nie przedstawi
dowodu zakupu wyceny dokonuje Komisja.

§ 18
W kwestiach nieokreslonych w Regulaminie znajduje zastosowanie Rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 1. w sprawie sposobu
ewidencji materiatoéw bibliotecznych.



