Zatacznik

do Zarzadzenia nr 41/2026 z dnia 2 lipca 2026 1.
Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

Regulamin prowadzenia selekcji zbiorow w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej

im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

§1

Podstawe prawng niniejszego regulaminu stanowig nastepujace dokumenty:

1))
2)

3)

ustawa z dnia 27 czerwca 1997 1. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 1. poz. 2393);
rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
. W sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008, Nr 205, poz.
1283);

Statut Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej imienia Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach.

§2

. W Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej imienia Gustawa Herlinga-Grudzinskiego

w Kielcach, zwanej dalej ,,Biblioteka”, przeprowadza si¢ selekcje w obregbie wszystkich
kategorii zbioréw bibliotecznych.
Selekcja przeprowadzana jest w trybie ciagtym, nie rzadziej jednak niz raz w roku.

§3

Selekcja zbiorow ma na celu:

1)

2)
3)
4)

wycofanie materialdow  zniszczonych, przestarzatych, zdezaktualizowanych oraz
nieprzydatnych;

systematyczng aktualizacj¢ ksiggozbioru,

wygospodarowanie powierzchni magazynowej potrzebnej dla nowych nabytkow;
wytypowanie zbiorow do oprawy introligatorskie;j.

§ 4

Selekcji podlegaja zewidencjonowane zbiory biblioteczne:

1)

2)
3)

4)
S)
6)

zdezaktualizowane, o przestarzatej tresci merytorycznej, niskiej wartosci informacyjnej,
przy czym z kazdego tytulu przeznaczonego do selekcji pozostawia si¢ co najmniej
1 egzemplarz w danym wydziale lub filii, traktujac go jako egzemplarz archiwalny
w zbiorach biblioteki;

nieprzydatne zgromadzone w nadmiernej liczbie egzemplarzy danego wydania;

fizycznie zniszczone, jesli naprawa jest niemozliwa lub jej koszt przekracza warto$é
woluminu;

niezwrocone przez czytelnika po uptywie co najmniej 6 lat;

egzemplarze zagubione przez czytelnikow, za ktore biblioteka otrzymata ekwiwalent;
uszkodzone nieelektroniczne zbiory specjalne.

§5

Selekcji nie podlegaja:

1)

zbiory wydane przed 1950 rokiem;



2) wydawnictwa zawierajace dedykacje, autografy, exlibrisy badz znaki wlasnos$ciowe;
3) depozyty i dary wieczyste;

4) dziela cenne z proweniencja, rycinami, zapiskami sporzadzonymi przez znanych ludzi;
5) dzieta rzadkie ze wzgledu na autora, tres¢ czy wydawnictwo;

6) wydawnictwa wydane w tzw. ,,drugim obiegu";

7) zbiory dotyczace oswiaty regionu swigtokrzyskiego;

8) unikatowe wydawnictwa bibliofilskie.

§ 6
Biblioteka zachowuje w swoich zbiorach 2 egzemplarze publikacji wydanych przez
Pedagogiczna Biblioteke Wojewddzka im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.

§7

1. Selekcje zbioréw w Bibliotece prowadzi Komisja do spraw prowadzenia selekcji zbiorow
bibliotecznych w Pedagogicznej Bibliotece Wojewoddzkiej im. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego w Kielcach, zwana dalej ,,Komisjg".

2. Komisje powotuje, odwotuje i zmienia jej sktad Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki
Wojewoddzkiej imienia Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, zwany dalej
»Dyrektorem”, odrebnym zarzadzeniem.

3. Przewodniczacego Komisji kazdorazowo wskazuje Dyrektor. W Bibliotece w Kielcach
oraz w kazdej Filii Biblioteki powotywany jest odrebny sktad Komisji.

4. Komisja sktada si¢ z nastepujacych osob:

1) Biblioteka w Kielcach: Przewodniczacy i Zastgpca oraz czterech Cztonkéw Komisji
Selekceji wytypowanych sposrdd nauczycieli bibliotekarzy;

2) kazda z Filii Biblioteki: Przewodniczacy Komisji, ktorym jest Kierownik danej Filii,
1 nauczyciel bibliotekarz z Filii. Nadzér merytoryczny nad pracami Komisji Selekcji
w Filiach petni Kierownik Wydziatlu Gromadzenia Ewidencji i Opracowania Zbiorow
Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach. Kierownik Wydzialu Gromadzenia Ewidencji i Opracowania Zbiorow
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach moze pisemnie upowazni¢ innego pracownika tego wydziatu do
dokonywania okreslonych czynnosci w ramach ww. nadzoru merytorycznego.

5. Za organizacje pracy Komisji odpowiada jej Przewodniczacy.

6. Komisja pracuje w oparciu o zarzadzenie Dyrektora oraz niniejszy Regulamin.
Komisja okresla sposob postepowania z wyselekcjonowanymi pozycjami, kwalifikujac je
na makulatur¢ badz na liste drukéw zbednych.

7. Dyrektor moze powota¢ do Komisji rzeczoznawcoéw z poszczegolnych dziedzin wiedzy
(doradcow) na wniosek Przewodniczgcego.

8. Komisja posiada uprawnienia w zakresie wylaczenia z ksiggozbioru materiatow
utraconych lub zagubionych przez czytelnikow, za ktore Biblioteka otrzymata lub nie
otrzymatla zaptaty albo ekwiwalentu w postaci identycznego tytutu (to samo wydanie lub
nowsze) lub zostala wyznaczona do odkupienia inna pozycja o podobnej tematyce
i warto$ci materialne;j.

§ 8

1. Zbiory biblioteczne przeznaczone do selekcji typuja:



1) w Bibliotece w Kielcach - nauczyciele bibliotekarze z Wydzialu Wypozyczalni oraz
Wydziatu Czytelni w porozumieniu z Kierownikami tych wydziatow;

2) w Filiach Biblioteki - nauczyciele bibliotekarze danej Filii w porozumieniu z ich
Kierownikiem.

2. W przypadku ksigzek, oprawnych rocznikdbw czasopism, kaset video, kaset
magnetofonowych, ptyt winylowych, CD lub DVD nauczyciele bibliotekarze wyltaczaja
poszczegdlne egzemplarze z ksiggozbioru przez utozenie poziome grzbietem do gory (tak,
aby byly widoczne) lub przeniesienie na oddzielny regat w celu dokonania spisu.

3. Zbiory specjalne nieelektroniczne wylaczane sg ze zbioréw poprzez ich zgromadzenie na
oddzielnym regale.

4. Wytypowane do selekcji zbiory biblioteczne powinny mie¢ uzupetiony rekord zasobu.

5. Zaprzygotowanie wytypowanych zbioréw bibliotecznych do zatwierdzenia przez Komisje
odpowiada Kierownik Wydziatu/Filii.

§9

1. Komisja weryfikuje zasadno$¢ wytypowanych do selekcji zbiorow bibliotecznych.

2. Komisja moze podejmowac okreslone w niniejszym regulaminie czynno$ci w co najmniej
minimalnym sktadzie: Przewodniczacy Komisji plus dwoch Cztonkow Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji przedklada Dyrektorowi sporzadzony protokét Komisji wraz
z wykazem pozycji wskazanych do ubytkowania (odpowiednio zalgcznik nr 1 i 3 do
niniejszego regulaminu) celem ich zatwierdzenia (w zaleznosci od przyczyny, pozycje
zgloszone do ubytkowania powinny by¢ rejestrowane na odrgbnych wykazach).
W przypadku Filii, Dyrektor przed zatwierdzeniem, otrzymuje protokot wraz z wykazem
pozycji wskazanych do ubytkowania (odpowiednio zatacznik nr 2 i 3 do niniejszego
regulaminu) po wczesniejszym zaopiniowaniu tych dokumentéw przez Kierownika
Wydziatu Gromadzenia Ewidencji i Opracowania Zbiorow Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach. Kierownik Wydziatu
Gromadzenia Ewidencji i Opracowania Zbiorow Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach ma na zaopiniowanie i przekazanie ww.
dokumentow do Dyrektora 14 dni.

4. Ostateczng decyzje o przeznaczeniu materiatdw do ubytkowania podejmuje Dyrektor
poprzez zatwierdzenie protokotu wraz z wykazem pozycji wskazanych do ubytkowania
w terminie 14 dni od daty ich otrzymania.

5. Po ostatecznym zatwierdzeniu przez Dyrektora protokolu wraz z wykazem pozycji
wskazanych do ubytkowania wykonywane s3 stosowne czynnoSci zwigzane
z ubytkowaniem egzemplarzy w systemie bibliotecznym SowaSQL Premium, ksiegach
inwentarzowych, usuwaniem kart katalogowych w katalogach bibliotecznych, a w rejestrze
ubytkow zostaje umieszczona odpowiednia adnotacja o numerze i wartosci ubytkow
oddzielne dla kazdego rodzaju zbioréw odpisywanych z majatku Biblioteki.

6. Czynnosci te s wykonywane:

1) w Bibliotece w Kielcach - przez nauczycieli bibliotekarzy z Wydziatu Gromadzenia
Ewidencji i Opracowania Zbioréw, Wydzialu Wypozyczalni oraz Wydziatu Czytelni;

2) w Filiach Biblioteki - przez nauczycieli bibliotekarzy zajmujacych si¢ opracowaniem
i ewidencjg zbiorow bibliotecznych;

3) w Wydziale Ksiggowosci przez Glownego Ksiggowego lub osobe przez niego
wyznaczong.



§ 10
Tryb postepowania z materialami wykreslonymi z bibliotecznych ksigg inwentarzowych
i ewidencji ksiegowo-finansowej obejmuje nastepujace czynnosci:
1) sporzadzenie wykazow jako oferty do nieodptatnego przekazania na rzecz innych bibliotek
i instytucji publicznych z wylaczeniem zbioréw bibliotecznych uznanych za zniszczone;
2) rozestanie wykazow do bibliotek oraz umieszczanie oferty na stronie Biblioteki;
3) w przypadku braku zainteresowania zbiory przekazywane sg na makulaturg.

§ 11
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu prowadzenia selekcji zbiorow
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego

w Kielcach

znak sprawy

Komisji do spraw prowadzenia selekcji zbioréw bibliotecznych

w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga Grudzinskiego w Kielcach

w skladzie:

1) PrzewodniCzZacy: .. ..ueniii e
2) Zastepca Przewodniczacego: .. ..ouiiniinii i
3) CZIOMeK: ..o e
4) CZhOMEK: .ot e
5) CZhOnEK: .o
6) CZIOmeK: ..o e

— po przeprowadzeniu czynno$ci okreslonych w Regulaminie prowadzenia selekcji zbiorow
bibliotecznych w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego w Kielcach wnioskuje do Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach o zatwierdzenie do ubytkowania pozycji
wymienionych w wykazie stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Podpisy komisji:

miejscowos¢, dnia podpis Dyrektora

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

do Regulaminu prowadzenia selekcji zbiorow
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego

w Kielcach

znak sprawy

Komisji do spraw prowadzenia selekcji zbioréw bibliotecznych

w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga Grudzinskiego w Kielcach
Faia W oo |

nazwa jednostki

w skladzie:

1) PrzewodniCZacy: ... ..ottt

2) CZEOMCK: ..ttt

— po przeprowadzeniu czynnos$ci okreslonych w Regulaminie prowadzenia selekcji zbiorow
bibliotecznych w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego w Kielcach wnioskuje do Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach o zatwierdzenie do ubytkowania pozycji
wymienionych w wykazie stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Podpisy komisji:

Kierownik zatwierdza wniosek / Kierownik nie zatwierdza wniosku*

miejscowos¢, dnia podpis Kierownika

Dyrektor zatwierdza wniosek / Dyrektor nie zatwierdza wniosku*

miejscowos¢, dnia podpis Dyrektora

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do Regulaminu prowadzenia selekcji zbiorow
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej

im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach

Pozycje wybrane do ubytkowania przez Komisje¢ do spraw prowadzenia selekcji zbioréow
bibliotecznych w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga Grudzinskiego

w Kielcach
Lp. Nr Autor, tytul, tom Wartosé Powod Uwagi
inwentarzowy Miejsce wydania, rok 1 egz. ubytkowania
(zh

Czytelny podpis Przewodniczacego

Komisji do spraw prowadzenia selekcji zbiorow bibliotecznych w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga

Grudzinskiego w Kielcach



