Kielce, dnia 10.12.2025 .
Nr sprawy PB1.26.12.2025

Wojewodztwo Swigtokrzyskie
- Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach
ul. Jana Pawtla II nr 5, 25-025 Kiclce
TZAPRASZA

do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn..

Zakup i dostawa oprogramowania MS OFFICE LTSC Standard 2024 NonProfit
(lic. wieczysta) lub rownowaznego na potrzeby Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im.

Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.

1.0pis sposobu przygotowania oferty cenowej:

1) nalezy ja zlozy¢ w nieprzejrzysiej i zamknigte) kopercie,

2) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcy oraz
napis:

Zakup i1 dostawa oprogramowania MS OFFICE LTSC Standard 2024 NonProfit (lic.
wieczysta) lub réownowainego na potrzeby Pedagogicznej Bibliotcki Wojewddzkie) im.
Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.

3) ceny w niej podane maja byé wyrazone cyfrowo i slownie,

4) ma by¢ napisana w jgzyku polskim, czytelng i trwalg technika,

5) ma obejmowaé calos¢ zamowienia,

2.0pis przedmiotu zamodwienia:

2.1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dostarczenia zakupionych licencji na wlasny koszt

i ryzyko, w godzinach i dniach pracy wskazanych przez Zamawiajgcego.

2.2. Niniejszy dokument zawiera tylko podstawowe i minimalne wymagania funkcjonalne
i techniczne w zakresie elementéw i rozwigzan przeznaczonych do realizacji zamowicnia.

Wykonawca moze zaoferowaé oprogramowanie od producenta, ktdre speiniajz wymagania

okreslone w ninigjszym dokumencie.

2.3. Wykonawca zobowiazuje sig dostarczyc asortyment fabrycznie nowy i wolny od obciaizen

prawami 0sob trzecich, spelniajacy wymagane normy jakosciowe, odpowiednio zapakowany 1




zabezpieczony wraz z certyfikatami, instrukcjami montazu (jesli dotyczy) oraz kartami

gwarancyjnymi.

2.4, Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone oprogramowanie posiadato aktualne atesty
i certyfikaty poswiadczajace zgodno$¢ z normami obowigzujacymi w Unii Europejskiej.
Oznacza to, 7ze dostarczone oprogramowanie powinno posiadac wymagane prawem
dopuszczenia do obrotu i stosowania m.in. atesty 1 certyfikaty, umozliwiajace wykorzystanie

ich w jednostkach odwiatowych.

2.5. Zamawiajacy informuje, Zc okre$lajac przedmiot zaméwicnia poprzez wskazanic nazw
handlowych, dopuszcza jednoczesnie wszelkie ich odpowiedniki rynkowe ni¢c gorsze niz

wskazane,

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Pakiety oprogramowania typu MICROSOFT OFFICE- 65szt. (PBW zastrzega
mozliwoé¢ zmniejszenia ilo§ci pakietéw do 53szt. Zakres zaméwienia obejmie ilos¢ od 55

do 65 szt. licencji)

Microsoft Office (lub réwnowazne) szt. 65 (PBW zastrzega mozliwosc zmniejszenia ilosci
pakietow do 55szt. Zakres zaméwienia obejmie iloéé¢ od 55 do 65 szt. licencji) (zawicrajacy:
edytortekstow, arkusz kalkulacyjny, program doobsiugi poczty elektronicznej z whudowanym
kalendarzem, program do tworzenia prezentacji) - oferowany pakiet musi pracowaé w jezyku
polskim, - oferowany pakiet musi odczytywaé i zapisywaé¢  dokumenty
w standardzie minimum Open Document Format, - dla programu musi by¢ zapewnione
dostarczanie automatyeznych aktualizacji i poprawek, na okres minimum 5lat, - mozliwos¢
publikowania aktualizacji przez Windows Server Update Services (dalej w tresci: WSUS) -
kompatybilnos¢ z WSUS. - oprogramowanic ma byé akfualne i stabilne, kompatybilne
7 systemem operacyjnym WINDOWS - oprogramowanie musi wspiera¢ obshugg
zaawansowanych makr.

3. Wymagany termin realizacji umowy:
do 22.12.2025r.

4.Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium:
Cena - 100%.




5. Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:

1) formularz oferty wg zalgczonego wzoru,

2) kserokopie aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce do
wystgpowania w obrocie prawnym,

3) podpisane przez wykonawce oswiadczenie o spelmieniu warunkdéw udziahu

w postgpowaniu,

4) wykaz zrealizowanych dostaw popartych referencjami / dokumentami do firm i instytucji

publicznych [Zamawiajacy wymaga doswiadczenia przynajmniej przy dwach

zrealizowanych analogicznych dostawach (tj. co najmniej dwie dostawy licencji /

oprogramowania w ilosci 20szt, lub wigcej) w okresie 3 ostatnich lat przed uplywem

terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzonej dzialalnosci jest krotszy

w tym okresie co najmniej jednej dostawy licencji/oprogramowania o minimalnej ilosci

15 sztuk].

5) podpisany projekt umowy,

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie cenowej:

W ceng oferty nalezy wliczy¢:

a) warto$¢ dostawy okreslonej w oparciu o przedmiot zamdwienia,

b) obowiazujacy podatek VAT,

Cena

Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom

| 0 najnizszej cenie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdécenia si¢ do Wykonawcy z prosby

o uzupelnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny.

W przypadku gdy kwota najkorzystnicjszej oferty zamdwicnia przekracza kwotg jakg

zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamowienia dopuszeza sig prowadzenie negocjacyi

z wykonawcg, ktory zlozyl najkorzystniejszq ofert¢ w trybie zapytania ofertowego celem

realizacji zamdwienia.

9, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
wérdd zlozonveh ofert, jezeli Wykonawea, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu

niniejszego zamowienia,




10. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci ofertg¢ w nastgpujacych przypadkach:

1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okre§lonymi w zaproszeniu do skiadania ofert;
2) gdy oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

3) gdy tre§¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi
w dokumentach zamoéwienia;

4) ktéry pomimo wezwania do uzupehienia w terminie wskazanym w wezwaniu Wykonawca
nie zlozyl:

a) poprawnych dokumentéw potwierdzajacych warunki udzialu w postgpowaniu (jezeli zostaty
WYZnaczone),

b) wymaganych pelnomocnictw lub albo zlozyl wadliwe pemomocnictwa;

5) oferta zawiera omylki w obliczeniu ceny, ktoérych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste
omytki rachunkowe,

6) oferta zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub niewlasciwe]
formue,

7) gdy Wykonawca nie udzielit wyjanien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przed miotu zamow ienia.

11. Migjsce i termin zloZenia oferty cenowej:

1) Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 15.12.2025 r. do godziny 15.00
w zaklejonej kopercie w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego w Kielcach, ul. Jana Pawla IT 5 25-025 Kielce

2) Na kopercie nalezy umiescié nazwe i adres zamawiajacego, nazwg i adres wykonawcy oraz
napis: Oferta cenowa na zadanie pn.: ,Zakup i dostawa oprogramowania MS OFFICE
LTSC Standard 2024 NonProfit (lic. Wieezysta) lub rdéwnowainego na potrzeby
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach.”.

3) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminic podanym powyzej zostanie odrzucona
i zwrocona wykonawcy nic otwarta,

4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez sicbic ofertg przed
terminem uphywu jej skladama.

12. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

Otwarcie zlozonych ofert cenowych nastapi w dniu 16.12.2025r. o godzinie 12.00




w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzmnskiego w Kielcach,

ul. Jana Pawla II 5, 25-025 Kielce.

13. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawea sg:
Pracownicy merytoryczni:
1) Bartosz Koziej - tel. 41 344 2361 Bartosz. Koziej@pbw kielce.pl,
2) Michat Pietraszkiewicz —tel. 41 344 2861, Michaf Pietraszkiewicz(@pbw.kielce.pl.

14. Informacje dotyczace zawierania umowy:

1) W terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty cenowej, wybrany
wykonawca obowigzany jest podpisa¢ umowg w Pedagogiczne] Bibliotece Wojewdodzkiej
w Kieclcach, ul. Jana Pawta 11 nr 5, 25-025 Kielce.

2) Umowa musi zawieraé wszystkie uwarunkowania zlozonej propozycji cenowe;.

3) Zamawiajacy moze podja¢ decyzjc w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenic

zamowicnia bez podania przyczyny.

15. Dane osobowe:

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ. Urz. UE L 119
z 04.05.2016r, strl), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, ul. Jana Pawla 11 5, 25-025 Kielce, tel.
41 344 28 61, e-mail: biblioteka@pbw kiclce.pl

2) w sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi mozna kontakiowac sig

z inspektorem ochrony danych, e-mail: iod@pbw kielce.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust.1 it. ¢ RODO
w powigzaniu z art. 44 ust. 3 pkt | ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009 1. 0 finansach
publicznych (Dz.U.2024.1530 t.j.) oraz art. 21 ust. 1 pkt 2, 5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 t.j.) w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenia zaméwienia publicznego nr sprawy: PB1.26.12.2025




3) odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty upowainione na
podstawie obowiazujgcych przepiséw prawa lub na podstawie umowy ws. powicrzenia
przetwarzania danych osobowych, zawartej 2 administratorem.;

4) Panstwa dane osobowe begda przechowywane; przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenic zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat,
dane osobowe wynikajace z realizacji projektu bgda przechowywane przez okres,
w ktérym moga ujawnié sie roszezenia zwigzane z realizowanym projektem;

5) w odniesieniu do Pafstwa danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane

w sposob zautomatyzowany,
7)  posiadaja Panstwo:

a) na podstawic art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz
otrzymania ich kopii,

b) na podstawic art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

¢) na podstawie art. 17 RODO prawo do usunigeia swoich danych osobowych po
obowiazujacym okresie przechowywania, wynikajacym z przepisow archiwalnych
1 0 rachunkowosci,

d) na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, a ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

¢) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznaja Pafstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
RODO;

f) 8) podanie danych jest obowigzkowe, ich brak uniemozliwi prawidiowe

przeprowad zenic zamowienia.

16. Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostana przez niego wprowadzonedo
tresci umowy:

Okresla je projekt umowy stanowiacy zalgcznik do niniejszego zaproszenia do skladania ofert
Cenowej. ‘REKTOR o

-

W zalaczeniu:

1) formularz oferty,

2) odwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,
3) wykaz zrealizowanych dostaw,




4) projekt umowy.




