Zalgeznik

do uchwaty nr XXXII1/2026

Rady Pedagogicznej

Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej

im. Gustawa Herlinga-Grudziviskiego w Kielcach
z dnia 15 wrzesnia 2026 r.

REGULAMIN DZIALALNOSCI RADY PEDAGOGICZNEJ
PEDAGOGICZNEJ BIBLIOTEKI WOJEWODZKIEJ
IM. GUSTAWA HERLINGA-GRUDZINSKIEGO W KIELCACH

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa
Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla w szczego6lnosci
kompetencje, organizacje¢ i tryb pracy Rady Pedagogicznej Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej

im.

Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.

§2

lekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

1

bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Pedagogiczna Biblioteke Wojewodzka im. Gustawa
Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach;

dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego Kielcach;

przewodniczacym rady pedagogicznej lub przewodniczacym — nalezy przez to rozumied
Przewodniczacego Rady Pedagogicznej Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa
Herlinga-Grudzinskiego Kielcach;

protokolancie — nalezy przez to rozumieé nauczyciela bibliotekarza wybranego sposréd
cztonkéw rady pedagogicznej, ktorego zadaniem jest protokotowanie na biezaco przebiegu obrad
rady pedagogiczne;j;

radzie lub radzie pedagogicznej — nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng Pedagogiczne]
Biblioteki Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego Kielcach, skladajaca sig
z  dyrektora, widedyrektora ~ oraz  nauczycieli  bibliotekarzy = zatrudnionych
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach;

) wicedyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Wicedyrektora Pedagogicznej Biblioteki

Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego Kielcach.

Rozdzial IT

Sklad rady pedagogicznej oraz prawa i obowiazki przewodniczgcego rady pedagogicznej

§3

. W sktad rady pedagogicznej wchodza:

1) dyrektor;
2) wicedyrektor;
3) nauczyciele bibliotekarze zatrudnieni w bibliotece.
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W posiedzeniach rady pedagogicznej moga takze bra¢ udziat z glosem doradczym:

1)

2)

przedstawiciele organu prowadzacego oraz organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, po
uprzednim powiadomieniu dyrektora;

osoby zapraszane przez przewodniczacego rady pedagogicznej za zgoda lub na wniosek rady
pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszen oraz innych organizacji.

§ 4

1. Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor.
2. Przewodniczacy rady pedagogicznej:

i )

e

)
2)

3)
4)
S)
6)

Przewodniczacy sprawuje nadzoér nad przebiegiem i porzadkiem posiedzenia rady

przygotowuje i prowadzi posiedzenia rady pedagogicznej;

zawiadamia wszystkich cztonkéw rady pedagogicznej o terminie i porzadku zebrania z co
najmniej trzydniowym wyprzedzeniem (3 dni robocze), a w przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem (1 dzien roboczy);

podpisuje protokot z posiedzenia rady pedagogicznej;

realizuje uchwaly rady pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych;
wstrzymuje wykonanie uchwat, gdy sg niezgodne z prawem;

przedstawia nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym ogélne wnioski ze sprawowanego
nadzoru pedagogicznego oraz informuje o dziatalnosci biblioteki.

1

pedagogicznej. Jego decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

§5

W przypadku nieobecnosci Dyrektora zastepuje go wicedyrektor.
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Rozdzial II1
Organizacja posiedzen rady

§6

Posiedzenia rady pedagogicznej zwoluje jej przewodniczacy.
Posiedzenia rady pedagogiczne] sg organizowane:

1y
2)
3)
4)
3)
6)

D
2)

przed rozpoczeciem roku szkolnego;

na poczatku roku szkolnego;

na poczatku roku kalendarzowego;

przed zakonczeniem roku szkolnego;

w miare biezacych potrzeb;

przynajmniej jeden raz w roku rada pedagogiczna odbywa si¢ w trybie stacjonarnym.

. Posiedzenia rady pedagogicznej moga by¢ zwotywane:

na wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny w bibliotece;
z inicjatywy dyrektora lub organu prowadzacego biblioteke albo co najmniej 1/3 cztonkdw
rady pedagogiczne;j;

Inicjatywa czlonkow rady pedagogicznej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1, winna mie¢ forme
pisemng i zawiera¢ podpisy czlonkow rady pedagogicznej, ktorzy wystapili z tg inicjatywa.
Przewodniczacy rady pedagogicznej zawiadamia wszystkich czlonkéw rady pedagogicznej
o terminie, miejscu, formie (stacjonarnej, zdalnej lub hybrydowej) i porzadku obrad za
posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej.



6.

W przypadku 0s6b zaproszonych na posiedzenie rady pedagogicznej, ich powiadomienie
nastepuje W sposob zwyczajowo przyjety w bibliotece, w szczegélnosci telefonicznie, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub pisemnie.

§7

Posiedzenia rady pedagogicznej moga mie¢ forme stacjonarng, zdalng przy wykorzystaniu srodkéw
komunikacji elektronicznej lub hybrydowa.

o
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4.

§8

Przygotowanie posiedzenia rady pedagogicznej obejmuje ustalenie porzadku obrad, termin,
godzing rozpoczecia i forme oraz przygotowanie niezbgdnych dokumentéw.

Przewodniczacy rady pedagogiczne] przed rozpoczgciem obrad stwierdza kworum oraz
przedstawia porzadek zebrania do zatwierdzenia przez rad¢ pedagogiczna.

Kworum oznacza frekwencj¢ rady pedagogicznej réwna co najmniej potowie jej cztonkéw plus
jeden.

Czionkowie rady pedagogicznej mogg zglaszaé przewodniczacemu rady pedagogicznej wnioski
o zmiane porzadku obrad wylgcznie na poczatku posiedzenia rady pedagogiczne;.

O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, decyduje rada pedagogiczna
w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig glosow.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy rady pedagogicznej moze zmieni¢
porzadek obrad, informujac rade pedagogiczng najpdézniej w dniu posiedzenia.

§9

. Do realizacji dziatan, ktére majg by¢ przedmiotem na posiedzeniu rady pedagogicznej, mogg

zostaé powotane komisje stale lub dorazne.
O utworzeniu, sktadzie osobowym, zakresie dziatania i likwidacji komisji statych lub doraznych
decyduje przewodniczacy rady pedagogiczne;.

§10
Udzial w posiedzeniach rady pedagogicznej dla wszystkich jej cztonkéw jest obowigzkowy.
W szczegdlnych przypadkach losowych czionek rady pedagogicznej moze by¢ zwolniony
z udzialu w zebraniu za zgoda Dyrektora.

11
Uwagi do protokotu rady pedagogicznej ?:zlonkowie moga zglasza¢ do przewodniczacego
pisemnie w ciggu 7 dni od dnia zapoznania si¢ z tre$cig protokotu.
Nieobecny czionek rady, po powrocie do pracy ma obowigzek zapoznania si¢ z protokolem
i uchwatami podjetymi na zebraniu oraz potwierdzenia tego faktu wilasnorgcznym podpisem.
W ciagu 7 dni liczac od daty zapoznania si¢ z protokolem oraz podjgtymi przez radg uchwatami
moze on wnie$¢ w formie pisemnej uwagi do protokotu.
Ewentualne sprostowania do protokotu moga dotyczy¢ wylacznie wiasnych wypowiedzi. Wnosi
sie je pisemnie do przewodniczgcego w terminie do 7 dni roboczych od momentu udostgpnienia
przez przewodniczacego rady pedagogicznej protokolu z posiedzenia rady pedagogicznej.
Przyjecie lub odrzucenie uwag i sprostowan nastepuje przez glosowanie jawne na kolejnym
posiedzeniu rady, po uprzednim zapoznaniu cztonkéw rady z trescig sprostowania.



§12
|. Czonkowie rady pedagogicznej biorgcy udziat w posiedzeniu w formie stacjonarnej

potwierdzajg swojg obecnos$¢ wlasnorgcznym podpisem na liscie obecnosci.

2. Czlonkowie rady pedagogicznej uczestniczacy w posiedzeniu w formie zdalnej potwierdzaja
swoja obecno$¢ ustnie za posrednictwem s$rodka komunikacji elektronicznej. Przewodniczacy
rady pedagogicznej odnotowuje ich obecnosé na liscie obecnosci.

13
{. Osoby biorace udziat w zebraniu Rady pedggogicznej sa zobowigzane do nieujawniania spraw
poruszanych na posiedzeniu, ktére moga narusza¢ dobra osobiste czytelnikéw, uczniéw lub ich
rodzicdw, a takze nauczycieli bibliotekarzy 1 innych pracownikéw Biblioteki.
2. Niedotrzymanie obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, w szczeg6lnosci w sprawach, ktére moga
narusza¢ dobra osobiste pracownikéw lub czytelnikow biblioteki, moze skutkowaé
odpowiedzialnoscig dyscyplinarna.

14
1. Dokumenty, o ktérych mowa § 8 ust. 1, przggotowuje Dyrektor i/lub Wicedyrektor.
2. Przewodniczacy rady pedagogicznej na potrzeby sporzadzenia protokolu z posiedzenia rady
pedagogicznej udostepnia protokolantowi przygotowang na rad¢ pedagogiczng dokumentacje
w wersji elektronicznej lub papierowej.

§15
W trakcie posiedzenia rady pedagogicznej trwajacego dtuzej niz trzy godziny wprowadza si¢ co
najmniej jedng 15 minutowg przerwe w obradach.

Rozdzial ITT
Zasady i procedury obradewania

§ 16
Rada pedagogiczna obraduje na posiedzeniach i podejmuje w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktére
lezg w jej kompetencjach stanowiacych (zatwierdza i ustala).

§17

W sprawach zwigzanych z osobami pelnigcymi funkcje kierownicze w bibliotece lub w sprawach
zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na stanowiska kierownicze rada pedagogiczna podejmuje
uchwatly w glosowaniu tajnym.

§18

1. Przedmiotem wystgpien na posiedzeniu mogg byé wylacznie sprawy ujete w ramach

zatwierdzonego porzadku obrad.

Rada pedagogiczna moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie

porzadku obrad.

3. Przewodniczacy rady pedagogicznej udziela glosu cztonkom rady pedagogicznej wedlug
kolejnosci zgloszen.

4. Jezeli osoba, ktorej przewodniczacy rady pedagogicznej udzielit glosu wypowiadajac sie odbiega

o

od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje wystapienie, przewodniczacy rady
pedagogicznej zwraca jej uwage. Po dwukrotnym zwroceniu uwagi przewodniczacy rady
pedagogicznej moze odebra¢ méwcey glos.
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Osoba, ktérej odebrano glos, ma prawo odwotac si¢ do rady pedagogicznej, ktéra rozstrzyga te
sprawe w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscia glosow.

§19

. Przewodniczacy rady pedagogicznej moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zgloszen, jezeli

wypowiedz bezposrednio dotyczy wczesniejszego wystapienia.
Poza kolejno$cia udziela sie gtosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego dotyczacego:
1) stwierdzenia kworum;

2) ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji;

3) zarzadzenia przerwy;

4) zamkniecia listy moéwcow;

5) zmiany porzadku obrad;

6) glosowania bez dyskusji w sprawach formalnych i oczywistych;
7) reasumpcji gtosowania;

8) ponownego przeliczenia gltosow;

9) sprecyzowania wniosku poddanego pod glosowanie;

10) przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwtocznie po jego zgloszeniu w glosowaniu jawnym.

Rozdzial IV
Zasady glosowania

20
Rada pedagogiczna podejmuje uchwaty w g?osowaniu jawnym lub tajnym.
Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy rady pedagogiczne;.
Glosowanie jawne na posiedzeniu rady pedagogicznej stacjonarnej odbywa si¢ przez
podniesienie reki i przez werbalne oddanie glosu przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, jesli posiedzenie prowadzone jest formie zdalnej lub w hybrydowe;j.
Glosowanie tajne poza przypadkami okreslonymi w § 17 mozna réwniez przeprowadzi¢ na
wniosek cztonka rady pedagogicznej przyjety w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig
gloséw.
Gtosowanie tajne przeprowadza wybrana i zatwierdzona przez radg trzyosobowa komisja
skrutacyjna, ktéra wybiera sposrod swojego grona przewodniczacego. Glosowanie odbywa sig
za pomocg przygotowanych przez komisje papierowych kart do glosowania lub elektronicznie
za pomocg anonimowej ankiety opracowanej na koncie stuzbowym przewodniczacego komisji
skrutacyjne;j.
Przewodniczacy komisji skrutacyjnej po przeprowadzonym glosowaniu przedstawia radzie
pedagogicznej protokdt zawierajacy wyniki glosowania.

§21
Uchwaty rady pedagogicznej podejmowane sg zwykla wigkszoscia gloséw w obecnodcei co
najmniej potowy jej cztonkéw, z zastrzezeniem iz w razie réwnej liczby gloséw za 1 przeciw
decyduje glos przewodniczacego.
Zwyklta wigkszo$¢ gtosow to taka liczba gloséw ,,za”, ktdra przewyzsza co najmniej o jeden gtos
liczbe gloséw ,,przeciw” oraz pomija glosy wstrzymujace.
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Rozdziat V
Uchwaly i protokél rady pedagogicznej

§22
Uchwatom rady pedagogicznej nadaje si¢ form¢ odrebnych dokumentéw, niezaleznie od ich
zapisu w protokole. Projekt uchwaly sporzadza przewodniczacy rady pedagogiczne;.

. Podjete uchwaly opatruje sie:

1) data;
2) numerem, na ktory skiadajg si¢ cyfry rzymskie kolejnego numeru uchwaty, liczone od
poczatku do zakoniczenia roku szkolnego, tamane przez rok podjgcia uchwaty;
3) zwieztym okresleniem przedmiotu uchwaly;
4) podstawa prawng upowazniajgca rade do podjecia uchwaly;
5) podpisem przewodniczacego rady pedagogicznej.
Integralng czegscig uchwaty stanowig zatgczniki zawierajace uzasadnienie ich podjecia.

§23

Do kompetencji stanowigcych rady nalezy m.in.:

D
2)
3)
4)
5)

zatwierdzanie planéw pracy biblioteki;

podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w bibliotece;

ustalanie do dnia 15 wrze$nia organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy;
ustalanie regulaminu swojej dziatalnosci;

ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad
biblioteka przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w celu doskonalenia pracy biblioteki.

§24

Do kompetencji opiniodawczych rady nalezy m.in.:
1) opiniowanie organizacji pracy biblioteki;
2) opiniowanie projektu planu finansowego biblioteki;
3) opiniowanie wnioskéw dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych

L2

wyrdznien.

§25

. Protokolant sporzadza protokét posiedzenia rady pedagogicznej, ktdéry stanowi jedyna formalng

dokumentacj¢ przebiegu obrad.

Protokot z posiedzenia rady pedagogicznej zawiera:

1) date posiedzenia;

2) liste obecnych na posiedzeniu cztonkoéw rady pedagogicznej i ewentualnie zaproszonych
gosci;

3) przyjety porzadek obrad;

4) informacje o przyjeciu lub nieprzyjeciu protokotu z poprzedniego posiedzenia rady
pedagogicznej;

5) przebieg posiedzenia: streszczenie wystapief, sprawozdan, dyskusji, wyniki glosowan,
zgtoszone i przyjete wnioski oraz uchwaty, stosowne zataczniki;

6) podpisy protokolanta i przewodniczacego rady pedagogicznej.

Protokot sporzadzany jest przy zachowaniu nastepujacych parametréw:

) czcionka Times New Roman, rozmiar 12;

) tabele opracowane - kroj czcionki Times New Roman, rozmiar dopasowany do zawartosci

DO =

tekstu w tabeli;



3) ustawienia stron: margines gérny i dolny po 2,5 cm, lewy i prawy 2 cm.

4. Sporzadzony protokét protokolant drukuje dwustronnie, oznaczajac kolejne numery stron,
a nastepnie przekazuje go przewodniczacemu rady pedagogicznej. Kazda strone
wydrukowanego protokotu parafuje protokolant i przewodniczacy rady pedagogiczrej.

5. Zalgezniki do protokotu z posiedzenia rady pedagogicznej stanowig w szczegolnosci pisemne
sprawozdania, plany, zestawienia, wykresy i analizy, o ile nie jest sa zbyt obszerne lub ze
wzgledédw technicznych niemozliwe do dotaczenia.

6. Protokolant przygotowuje projekt protokotu nie pézniej niz w ciagu 15 dni roboczych po dniu
posiedzenia rady. Nastepnie przekazuje go przewodniczacemu rady pedagogicznej, ktory
zatwierdza go w ciggu kolejnych 5 dni roboczych i udostgpnia cztonkom rady poprzez ich
stuzbowe poczty elektroniczne na czas okreslony.

7. Protokolty z posiedzenia rady pedagogicznej przechowywane sa w wersji papierowej
i elektroniczne;.

8. Kazdy cztonek rady pedagogicznej ma prawo wgladu do protokoldw z posiedzen rady
pedagogicznej, sporzadzania notatek 1 wlasnorgcznych odpiséw. Zapoznawanie sie
z protokotami jest mozliwe wylacznie na terenie biblioteki glownej w Kielcach w obecnosci
Dyrektora. Ksigg protokoléw nie pozostawia si¢ bez nadzoru i nie udostgpnia osobom
nieuprawnionym.

Rozdzial VI
Ksigga protokoléw

26
1. Protokoty z posiedzen rady pedagogicznej \5 danym roku szkolnym tworza ,.Ksiege protokotéw
rady pedagogicznej”.
2. Pierwsza strone Ksiegi opatruje si¢ pieczecig biblioteki i adnotacja ,,Ksigega Protokotéw Rady
Pedagogicznej Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach” za rok szkolny (.....).
Na ostatniej stronie zamieszcza si¢ adnotacje: ,,Ksigga zawiera ......... stron i obejmuje okres
pracy Rady Pedagogicznej Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego w Kielcach od dnia ........ (data pierwszego protokotu) do dnia...... (data
ostatniego protokotu)”.
4. Kazda ,Ksigga protokolow rady pedagogicznej” za dany rok szkolny stanowi kolejny tom i jest
archiwizowana zgodnie z odrebnymi przepisami.
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Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§27
Whniosek o wprowadzenie zmian w regulaminie moze zglasza¢ dyrektor lub pozostali cztonkowie
rady pedagogicznej na posiedzeniu rady.

§28
Zmiana regulaminu odbywa si¢ w trybie i na zasadach wiasciwych dla jej uchwalenia.



